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INTRODUCCION

l.as organizaciones que integran los sectoras publicos o privados de los estados utilizan
informacion en la realizacion de actividades tendientes a la consecucion dea los objetives a
ellas asignados. La informacian, sea la generada o la recibida por las entidades se aloja en
documentos que en la actualidad pueden estar en muy variados soportes. La rapidez y
seguridad de la recuperacion de los documenios yde la informacion en ellos contenida no
depende de los soportes, sino que depende sobre todo de las técnicas que se hayan
utilizade para la gestion documental desde el momerito mismo de su preduccion.

La gestion de documentos ha sido reconccida, en la mayoria de los paises Iberoamerica-
nos'y del Caribe, como una actividad intrinsecamente ligada a los archiivos y su desarrollo
se ha producido, Gltimamente, paralelo a la blsqueda de la transparencia en la gestion
admirnistrativa de los estados.

Con la finalizacion de los regimenes militares «de facto» se ha reinstalado en las socie-
dades americanas el reclamo de la puesta en vigencia del derecho a la informacién, al
gue frecuentemente no han dado respuesta los gobiernos. A este silencio de la administra-
cion lo ha amparado también, la limitacion de acceso a Jos documentos impuesta en varios
paisesy su arbitraria gestion.

En 1991 desde Cordoba, Republica Argentina, una archivera proponia relvindicar parala
profesian el tratamiento de les documentos en todo al ciclo vital, con fa intencion de que esfa
propuesta fuera analizada y disoutida por quienes transitaban el guehacer v funclan de log
documentos:

* Conferenia dictade en oporturidad dal X1V Gongreso Infemagianal de Archivos. Sevilla 2000

** Ligenciada en Bibliotecologia. Profesara E'nuargada de lps Asignaturas «Geslion de Docuimenlasy, «Archl-
vos Admiriistrativosn v responsabile de |a asignalurs opiativa  «Intraduceidn a & Musedlogias
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«El tema. en la opinién de muchos y en la mia, es de urgente tratamiento por las conse-
cuencias gue trae y seguira trayendo la mala administracion de les documentos y que se
percibe en un aspecto importante de las administraciones: la atencion deficiente al usuario
de los documentos y de la informacion. »

«Como archivera profesional me pregunto desde hace largo tiempo -si realmente estamos
caminando por la buena senda, ocupandonos sdlo de la administracién de Archivos - Mi
respuesta es negativa por la razon de que, nosotros nos acupamos y preccupamos de los
documentos en su'segunda y tercera edad, es decir de las dos terceras partes de su vida,
desconectados y desconocienda lo que ocurre con ellos en su primera edad, como si no
fueran los mismos, con los resultados que son de imaginar», (Bobone de Ningl, 1991)

En la actualidad existe en la region un proceso de cambio, acelerado en algunos paises
y mas lento en otros, que se manifiesta por parte de los poderes publicos, en el reconoci-
miento de la necesidad de incorporacion de metodalogias, entre ellas la archivistica, para
elevar los niveles de eficiencia de los procesos administratives y mejorar los servicios que
se brindan a los ciudadanos.

Este documento trata de la aceptacién de que la gestién de documentos, desde el mo-
mentode su creacion, es tarea de incumbencia de los archivélogos y de la incorporacion de
esta metodologia archivistica a los procesos.

En @l se intentara exponer cual es la condicion de la normativa vigente en gestion de
documentos en paises de Ibercamérica y el Caribe, y la presencia de este tema en las carreras
universitarias que en esa region se imparien. Los datos proceden del relevamiento efectuado en
el mes de abril de 2000 y corresponden a los Archivos de los paises que lo respondieron. La
variedad de las respuestas muestra las condiciones archivisticas diversas que existen en la
region las quedistan de la uniformidad que se podria presumirobservando el origen comun de las
administraciones de estos paises. Sin embargo aun pueden detectarse problemas archivisticos
genericos que han sido constantes desde los inicios mismaos dela vida independiente.

EL COMIENZO DE LA HISTORIA

A diferancia de los ingleses en sus colonias de América del Narte, la colonizacion ibérica
en el resto de América fue dirigida por el Estado'y estuvo subordinada sebre todo @ los intere-
ses fiscales de las Coronas espanola y portuguesa. La tradicion Judicial inspirada enel derecho
romano muy-viva en los estados ibéricos, y el fuerte conlrol estatal sobre los subditos, hicieron
de la administracion la clave de la dominacién colonial, y asi, la burocracia, la ley escrita y el
expedienle se convirtieron e los medios favaritos del control real sobre Ja sociedad v la econo-
mia. §|enla Espania de Jos Austrias, S. XV1 y XV, estas caracteristicas eran solo tendenciales,
enla Espana del 8. XVIIl se volvieron objetivos obsesivos del gobierno metropalitano.
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Los Borbones antes gue colonizadores fueron administradores y como tales actuaron. Su
empeino mayor era hacer rendir més econdmica y financieramente a las colonias. Este em-
peno se manifesté en medidas que transformaron la administracion procurando fuera mas
eficiente y proveyera fuentes de ingreso. Para lograr estos propoésitos impusieron un modelo
administrativo controlador que aplicaron desde la Metrépoli donde estaban los centros de
poder. (Lynch, 1862)

«Las autoridades americanas nombradas por Espaia, tenian que dar cuenla, a veces
detalladas sobre sus actividades, y recibir y cumplir las érdenes impartidas por los poderes
centrales. De tal manera se establecié una viva e ininterrumpida comunicacion entre los
poderes centrales y americanos, gue dejaba huellas escritas de casl todos los aspectos de
la vida. A esta fecunda obra tenemos que agradecer tantas fuentes histéricas que permitan,
a pesar de la gran cantidad de pérdidas, reconstruir en grandes rasgos esenciales, y a
menudo en detalles, la historia latinoamericana» (Tanodi, 1961).

Cuando las colonias nacieron a la vida independiente estaban habituadas e hicieron
suya unaadministracion carente de autonomia dentro de la estructura y de estilo controla-
dor que, con variaciones segun los territarios, persiste aun hasta nuestros dias.

GESTION DE DOCUMENTOS

Gestion de documentos, ambigua traduccion de «records management» designa, de acuer-
do al Dicionario de Terminologia Arquivistica a un «Conjurito de medidas & rotinas visan-
do & racionaliaoc e eficiéncia na criagao, tramitagao, classificacao, uso primario e avaliagao
de arquivos». Tratamiento de documentos administrativos, es el equivalente en espanal, de
-acuerdo a la citada publicacion, (Camargo; Bellotto, comp., 1996)

La larga discusion acerca del nacimiente del archivo, los documentos archivisticos y por
ende su gestion parece haberse aplacado en la comunidad academica cuando la misma se
ve conmovida por la problematica que el advenimiento de las tecnologias de la informacidn
estd planteanto a la archivologia.

Esta controversia habia sido alimentada por dos corrientes profesionales. De un lado se
sastenia que sélo podfa considerarse archivo a aguellos documentos que habiendo cumplido
cor los objetivos que llevaron a su creacion, habian sido evaluados y seleccionados para su
canservacion permanente, Las tareas de los archivologos, por tanto setfan aguellas vinculadas
altratamientoy explotacion de los archivos con fines de invesligacion historicosculturales.

Del otro lado se afirmaba que los documentos desde el momento misme de su produe-
cién en las oficinas vy luego a traves de todo el proceso de su tramitacion constituian archi-
vos en formaclon. (rarchivalla en potencia« [a llamaba Tanodi) y su administracion era objeto
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deinterés de los profesionales de archivo. Esta tltima corriente era la que reivindicaba ala
gestion de documentos comie'una funcién archivistica mas Y |a archivistica Iberoamericana
lo ha reconocido asi, «desde que los archiveros aceptamos que la administracion de los
documentos, a parlir de su creacién, o del inicio de |a tramitacion, es incurnbencia nuestra,
(Vazquez, 1992)

Los antecedentes, en Norle América, se remontan a principios de 1941 cuando los
National Archives de los EEUU establecieron un programa de adminisiracion de documentos
tendientes «to assist in developing throughout the Government principles and practices in
the filing, selection and segregation of records that will facilitate the tisposal of arthe transfer
to The National Archives of records as they become noncurrents.

En &l correr de ese mismo ano la gestion de documentos como actividad profesional de
los archivistas gubernamentales fue aceptada por la Society of American Archivists cuando
se designo su Committee on Recard Aministration. Pero estos «hechos» no atenuaren la
discusion que por largos afios se ha producido en ese pais y que se refleja en las dos
asociaciones profesionales mas importantes que adn nuclean a archivistas y a gesiores de
documentos. SAA y ARMA. '

En Iberoamérica esta polémica se dio mucho mas atenuada debido sobre tode a Ja esea-
sa conciencia archivistica y a la falta de protesionales de la disciplina que ha caracletizado
agran parte de la region

En algunos paises, la ausencia de relacionamiento entre l0s archivos naciohales y el
resto de la administracion resulté en la imposibilidad de que los archivos fueran rectares an
materia de gestion de documentos y que ellos a su vez sean hoy séla los custodios de los
documentos que recibien en fase historica con desconocimiento del proceso de creacion vy
geshion de lbs mismos.

En otros pafses. sin embargo, tempranamente los Archivos Generales o Nacionales to-
maren acciones de cooperacian con los administradores en la busqueda de soluciohes para
lograr-eficiencia en el manejo de los documentos publices,

Enjunio de 1978, preparado por el Comité Técnice Consultivo de Unidades de Correspondencia
y Archivo de la Republica Mexicana y convocade por iz Secretaria de la Presidencia, tuvo lugar en
la ciudad de México el Seminario Latinoamericano sobre Archivis de Trmite. Participaron en este
evento: Argentina, Brasil, Colombia, Costa Rica, México v Perd, paises activos en materia archivistica.
El Seminario estuvo organizado en conferencias y Gruipos de trabajo. En estos Gitimos se estudio
la integracion del archivo al sisterma administrativo, sobre el micrafilm, sobre la clasificacion y la
catalogacion de los documentos, v también sabre la normatividad. Para finalizar se realizé una
Mesa Redoritla scbire la problematica general de los archivos de tramite.
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Este Seminario puso de manifiasto la preocupacion por los documentos corrientes y el
liderazgo que algunos de los Archivos Nacionales de los paises presentes iban a tener en
materia de gestion de documentas.

En el Primer Congreso Nacional de Archivos de la Repuiblica Argentina, reunido en Bue-
nos Aires en agosto de 1977, también luvo amplia presencia el tema de los documentos
corrientes v su administracion.

En las recomendaciones de la Sesion 11, Seleccion, Ordenamiento vy Clasificacion de
Documentos queda asentado que «Es necesario establecer una coordinacion eficaz entre
los organismos productores de documentos y los archivos. Ello se hara a través de la pre-
sencia de archiveros no solo en |a etapa final da la vida de los documentos sino tambigén a
pairtir del proceso de creacion de los mismos, atendiendo siempre a una mayor simplifica-
citn de los formularios y economia de los procedimientos».

los seftalados son dos ejemplos que muestran que, ain cen matices, existia consenso
en los paises de la regién sobre el papel que debian tener los Archivos y los archiveros en
la gestion de |os documentos desde el momento mismo de su creacion.

...........

«En Brasil que es un continente, tenemos problemas de gestion documental continenta-
les» aldecir de un archivista carioca.

La primer variable a teneren cuenta en fa documentacion quéen Brasil se produce es gue es
un Estado federal cuyas caracteristicas son la descentralizacion politica y la existencia de norma-
tiva autdnoma para cada uno de los estados federados. Esta situacion genera modelos burocrati-
cos disimiles y administracion compleja. En los archivos brasilenos se refleja esta realidad.

Para mejorar la gestion de documentos federales, se han elaborado multiples proyectos
desde el Archiva Nacional y lo mismo sé ha hecho desde Archivos de algunos de los
estados federados.

El primer antecedente que se registra es la Divisao de Pré-Arquiva do Arguivo Nacional
que fuera creada por Portaria Ministerial del Ministerio de Justicia, an 1975. Alli se recogia la
documentacion que aun tenia interés administrativo y se le daba tratamiento archivistico
adecuado. (Indolio; Oliveira; Mello Lopez; 1988)

En la presentacion del Manual de levantamento da produgao documental, publicacion
emanada del proyecto Gestao de Docurmentes del Archivo Nacional, se establecio que este
«Como 6rgao destinatario final do patfimonio arquivistico produzido e acumulado por un
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governo, seja ele federal, estadual ou municipal, o desempenho do arquivo ptiblico pode ser
avallado nao apenas sob a perspectiva da preservagao e acoesso aos documentos de valor
permanente, come tamben no que refere & gestao dos documentos publicos en suas fases
corrente e Intermediaria. Neste sentido, o Arquivo Nacional vem buscado estabelecer canais
de comunicagao com os demais orgaos federais, visando a assumirum papel mais atuante
Jjunto & administragao publica, tal comao ocorre em outros arquivos nacionais. (Jardim, 1988)

Os problemas detectados, quanto & gestao documental, nos orgaos e entidades do Po-
der Executivo Federal, podem ser estendidos & administragao publica como um todo. A nao
Superagao desses problemas implica por sua vez dispersao e perda irreparével de parcela
significativa do patrimonio documental do Pais, com desperdicio de recursos humanos,
materiais e financeiros e limitagao do acesso & informagao, cuyos efeitos comprometem a
eficacia da propria maquina administrativa do Estado e os interesses do cidadao

A Constituiao Federal de 1988 e particularmente a Lei N*8/159, de 8 de janeiro de 1991,
que dispoe sobre a politica nacion| de arquivos publicos y privados, delegaram ao Poder
Publico a gestao documental e a protegao especial aos documentos de arquivon.,

De acuerdo con esta Ley las acciones tendientes a la consolidacién de la politica nacie-
nal de archivos deberian emanar del Consejo Nacional te Archivos, organo colegiado, vincu-
lado al archivo Nacional, creado en la referida ley y reglamentadio por decretos: N2 1173 de 29
de junio de 1994 y 14641 de 25 de abril de 1995,

Dentre as competencias delegadas ao dgao, destacam-se as seguintes:

Definir normas gerais e estabelecer diretrizes para o pleno funcionamento do sistema
Nacional de Arquivos - SINAR, visantio & gestao, & preservacao e ao acesso aos documen-
tos de arquive;

Estimular programas de gestao e de presernvagao de documentos produzidos e racibidos
pordrgaos e entidades no ambito federal, estadual € municipal, em decorrencia das fungoes
executiva, legislativa e judicidria,

El Sistema Nacional de Arquivos - SINAR, habia sido creado en 1978, pero su influencia
estaba restringida a los archivos intermedios y permanentes ya que existia desde 1975l
Sistema de Servigos Gerais - SISG, al que se vincularon los archivos corrientes.de la Admi-
nistracion Publica Federal. Esta situacidn provecé un conflicto jurisdiccional ¥ yuxtaposi-
cion de competencias entre los respectives organismos integrantes del sistema impidiendo
al SINAR actuar en |as tres edades que componen el ciclo vital de los documentos. La
promulgacian de laley N®8.159/91 retomé la necesidad de un Sistema Nacional de Arquivos
Hyue promoviera la efectiva integracion sistémica de los archivos plblicos y privados en mol-
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des |egales y técnicamente correctos con vistas a la gestion, la preservacion y el acceso a
los documenitos de archivo. El Decreto N 1.173/94 reglamentd la ley que dispuso sobte |a
competencia y el funcionamiento del Sistema Nacional de Arquivosy del CONARQ que sera
su 6rgano central. Entre las competencias del SINAR citamos:

l. promover la gestién, la preservacidn, y el acceso a las informaciones y a los documen-
tos en la esfera de su competencia en conformidad con las directrices y normas emanadas
del Grgano central;

Il, diseminar en su area de actuacion, las directrices y normas establecidas por el érgano
central, velando por su cumplimiento;

Il. implemenitar la racionalizacion de las actividades archivisticas, de forma de garantizar
la integridad del ciclo documental, (Antunes da Sllva, 1998)

Actualmente la Coerdenagac de Gestao de Documentos do Arguivo Naclonal compro-
metida con la organizacion y el acceso a los documenies publicos federales, considerando
que el desarrollo de programas de gestidn de documentos es el camina para la moderniza-
cldn de los servicios archivisticos publicos viene actuando junto a los drganosy entidades
orientando y supervisando el desarrollo de estos pragramas y haciendo de la gestion de
documentos una actividad esencial para el Archivo Nacional y para los organismos y entida-
des plblicas, pues permite controlar la produccion, la utilizacién y el acceso a sus documen-
tos garantizando mayor rapidez y eficiencia administrativa. (QOliveira, 2000)

Pera no solamente del Arguivo Nacionalha dimanado legislacion, directrices, etc. relativas a la
gestion de los documentos publicos, también de los archivos estaduales, como el Arguivo Publico
do Estado do Rio de Janeire. En él se creo la Comissac Permanente de Gestao Documental.
formada por representantes de todos los segmeritos del gobierno estadual para elaborar el plan de
gestién de los documentos del Poder Ejecutivo estadual.(Rezende Furtado de Mendonga, 1998)

Tambien el Arquivo Publico do Parana, luego de la implantacién del Programa de Gestion
de Documentos (1985), publicé e Manual de Gestao de Documentos do Estado do Parana,
publicacion donde son descriptos los procedimientos que deben ser aplicados a los docu-
mentos del Poder Ejecutivo de Parana.

En Bolivia, a partir de la ley de creacion del Archive General de la Nacion que tenia por
abjeto «la conservacion ordenada y clasificada de los decumentos correspondientes a los
departamentos legislative, ejecutive y los que contiene |a oficina del Archivo Nacional», (Ley
de 29 de noviembre de 1898), se fueron dictando, pausadamente, normas relativas a la
gestién de los documentos pliblicos.
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Reclen en 1961, el D.5. 05758 dictaming que la documentacion de caracter ptiblico oficial
y naciongl exisients en las reparticiones del Estado que tuviera mas de treinta v cinco afos de
uso, deberia ser anfregada al Archiivo Nacional. Comprendia esta disposicion a los documnen-
los de la Presidencia de la Republica y a todas las oficinas estatales de caracter nacional,

La preocupacion por la destruccion indiscriminada de documentacion publica inactiva o
queya no era necesaria para los tramites del momento llevé a estudiar la posibilidad de
instalacion de un archivo intermedio y 1a prohibicion de incineracion, venta, desecho y elimi-
nacion por cualquier medio de dogumentos. (D.S. 13.957 de 10 de setiembre de 1976.En
1989, dice el actual Director del Archive Nacional, fueron promulgados tres Decretos Supre-
mos muy importantes para la preservacidn de la documentacian piiblica. En el primaro se
definié camo documentacion ptiblica la resultante de 1a funcion, actividad v tramites de
cualesquiera estructuras administrativas centrales, descentralizadas, desconcentradas, lo-
cales, judiciales y universitarias. También se definid documentacién activa, inacliva y de valor
permanente. (0. 8. 22,144 de 02 de marzo de 1989)

En el segundo D.S, 22,145, de igual fecha que el anterior se buscd «precavery detener la
destruccion de las documentaciones piblicas inactivas» hasta que se provea el Repositotio
Intermedio ya previsto,

Finalmente, el citado D.5. 22.146 complementario del anterior encargd al Banco Central
de Bolivia la gestién del Repositorio Intermedic Nacional que funcionaria como anexo y bajo
la direccién del Archivo Nacional.

Pero tendrian que pasar casi diez afios para que en 1998 se inaugurara con el nombre de
Repositorio Intermedio del Poder Ejecutivo (RIPE). (D.S. 26.046 de 21 de mayo de 1998,

«La motivacion que alentd la creacion del RIPE fue poner en ejecucion las disposiciones
del Reglamento Comiin de Procedimientos Administrativos v de Comunicacion de los Minis-
terios que establece normas para los sistemas de manejo de archivo de la documentacion de
las reparticiones del Poder Ejecutivo. También con la finalidad de que espacios liberados en
las entidades estatales por la transferencia pasiva al RIPE sean aprovechados para instalar
las Memorias, Instilucionales, Archivos Centrales formados con la decumentacién de baja
frecuencia de consulta que generan las oficinas en sus funciones y actividacdes
cotlidianas».(Poppe E., 1998)

Desde entonces este repositorio esta en funcionamiento.

Desde Colombia. en una Relacién de Normas sobre Archives en ese pafs, € Archivo
General de la Macion manifiesta que «Conlra lo que suele creerse, en la legislacion colom-
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biana existen no pocas disposiciones atinentes a los archivos activos, intarmedios e histori-
cos. La dispersion de las mismas ha hecho que muchas funcionarios ebligados a observar-
las no den cumplimiento a los mandatos constitucionales, legales y reglamentarios que
tienen que ver con los archivos. Por su parte los responsables de éstos no pueden actuar
frente a las autoridades de orden municipal, departamental o nacional en demanda de la
atencion que requiere el tramite documental o el patrimonio historico de la nacion».

«El cumplimiento y el respeto de los derechos fundamentales consagrados en la Constitu-
cion Polltica de Colombia, como el derecho a 1a Informacion, (art. 23) Aceceso a los Documen-
tos Plblicos (art. 74) seran posibles si enla administracion pablica se establece una verdadera
y responsable organizacion técnica de los archivos en todos sus niveles, que sinva para recupe-
tar con agilidad y en tiempo aportuno la informacién requerida por les cludadanos».

«Los archivos activos o de gestion son fundamentales para la administracion publicay la
guarda de los derechos ciudadanos y los archivos histéricos conservan la memoria colectiva
que es esencial para la identidad de la Nacion. Por tales razones a ningun ciudadano y tanto

'menos a ningun funcionario le pueden ser indiferentes los archivoss.

El Archivo General de la Nacion hatenido una participacion activa en el proceso de concientizacidn

delaimportancia de les archivos como lo demuestran los Acuerdos de su Junia Directiva.

En el primero de ellos, datado en 1994, aprobd el Reglamento General de Archives, y en
los siguientes:

«Reglamenta la fransferencia de la documentacién historica de [os Organismos Naciona-
les al AGN (08/95);

Reglamenta la presentacion de las tablas de retencién documental de los Organismos
Nacionales al AGN (09/95);

Establece |os érganos de direccidn, coardinacion y asesoria para los archivos de los
Departamentos (12/95);

Reglamenta la integracion del comilé evaluador de documentos de los departamentos (02/96);
Crea e integra el comité evaluador de documentos del AGN (006/96);
Establece criterios de conservacidn y organizacién de documentos (011/86);

Prorroga el plazo de presentacion de las tablas de retencién documentales de Organis-
mos nacionales del sector central al Archivo General de la Nacion de Colombia (02/97).»

INFORMATIO (5/8): 88 - 113, 2000-2001 ' 97



Enla actualidad, «el AGN consciente de la modernizacion tecnolégica que se esta dando
en el interior de los archivos publicos y privados, esta estableciendo pautas y recomendacio-
nes de caracter general que permitan gue las transferencias, se efectien en condiciones
apropiadas para todo e ciclo vital de los documentos. La propuesta para el uso de una
estructura de dates compatibles ha sido la Norma Internacional de Descripcidn Archivistica -
ISAD(G) que hace independiente la conectividad y transferencia de datos, del software utili-
zado. Se trata de un sistema que atiende al ciclo vital de los documentos afirmando la
integridad del procesoy el concepto de Archive Totals (Guzman, 2000)

El AGN de Colombia ha editado, ademas de sus propias publicaciones traducciones al
espanol de varios estudios del Ramp, relacionados con la gestion de documentos, que han
sido de gran ayuda para las escuelas de archivologia de la regién, per lo generdl carentes de
estos materiales. Asimismo ha elaborado y tiene a prueba el programa Winisis para archi-
vos, con auspicios de la Unesco y fa ALA.

En Costa Rica la legislacion relativa ala normalizacion, gestién, accesoy seleccion de
los documentos esta contenida en la Ley del Sistema Nacional de Archives, N27202 del 24
de octubre de 1990, en su reglamentacién y en normativas de otras instituciones.

En las disposiciones generales de la Ley se crea el Sistema Nacional de Archivos que
aslara compuesto por el conjunto de los archivos piiblicos de Costa Rica, Poderes Legisla-
tivo, Judicial y Ejecutivo, y por los privados y particulares que se integren a él (art, 12 y29)y
se garantiza el libre acceso a todos los documentos que produzean o custodien las institu-
ciones que integran el sistema (art. 10%)

En el capltulo Il dedicado a la Junta Administrativa del Archivo Nacional, en su calidad de
maxima autoridad del Sistema, se le encomienda; «Farmular recomendaciones sobre la
produccion y la gestion de documentos; Velar por la optima organizacién de los archivos
publicos del pals; Formular recomendaciones técnicas sabre la administracion de documen-
fos producidos por medios automaticos» v, jerarquizando las funciones docentes del Archi-
vo, también e encarga coordinar con los centros de educacion superior la formacién profesio-
nal en el campo de la archivistica (Gonzélez Camacho, 2000).

En el capitulo IV se crea la Comisién Nacional de Seleccion y eliminacion de Documen-
tos, como drgano del Archivo Nacional, que estard encargada de dictar lag normas sobre
selecoion y eliminacion de los documentos, de acuerdo con su valor cientifico-cultural, yde
reselver las consultas sebre eliminacion de documentos de los entes productores que inte-
gran el Sistema. Los entes tendrdn un comité institucional que estara encargado de «Eva-
luary determinar |a vigencia administrativa y legal de los documentos que produceny consul-
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taran a la Comisién Nacional cuando deban eliminar documentos que hayan finalizado su
tramite administrativor. (Retana Urefia, 2000)

ElcapituloV, legisla v define los archivos administrativos publicos, los archives de ges-
fidn y los archivas centrales. Asimismo, desarrolla el concepto de prearchivalia como la
documentacién que se encuentra en gestion y que ha sido producida &n los ditimes cinco
anos y analiza largamente las funciones que deben cumplir los archivos centrales. Entre
estas Ultimas se sefala el celo por la aplicacién de politicas archivisticas en los archivos de
gestiény el asesoramiento técnico a los funcionarios que en ellos trabajan.

Existen en Costa Rica normas juridicas para |a creacién y uso de documentos electroni-
cos en oficinas pertenecientes a los tres Poderes. Se establecen normas para los medios de
transmisién y almacenamiento de datos, { Ley N2 7732 Reguladora el Mercado de Valores,
diciembre de 1997), Conservacion de la Informacién e Informatizacién de los precedimientos
(Ley N27557 General de Aduanas de 8 de noviembrre de 1995), y atras normas relativas ala
gestion de estos nuevos soportes.

Sin embargo sera el Archivo Nacional, en cumplimiento de una de sus funciones: «Faor-
mular recomendaciones técnicas sobre la:administracion de documentos producidos por
medios automaticos», quien tenga la Ultima palabra en esta materia. Al consultar a la
precuradurfa General de la Republica sobre la validez probatoria del documento eserito en
disco compacte (Oficie SD-6989, Subdireccion Archivo Nacional).

La Procuraduria enel Dictamen C-283-98, del 24 de diciembre de 1898 sostuve «En el se
realiza un analisis sobre la definicion en sl del documento electrdnico, en el contexto legal,
cudles son las normas para considerarlo como documenta en el deracho poesitivo y los meca-
nismos de seguridad para brindarle cardcter probatorio al mismo.

Sin embargo se insiste que en Costa Rica no existen autoridades certificadoras que
puedan dar este valor juridico, ya que las mismas deben ser creadas por ley y que |8 corras-
ponde al Archivo Nacional de Costa Rica dar los lineamientos al respecto, como érgano
rector del sistema nacional de archivos. (Quesada Ramirez, 2000)

...........

En Chile se regisira desde muy temprano la preocupacion por la conservaciony ordenacion de
los documentos dotando con normativa, para lainstrumentacion de este fin, al Archivo Naclonal.

El Decreto con fuerza de Ley N2 5200 del Ministerio de Educacién Publica, del 18 da
noviembre de 1928, por el que se cred la Direccién de Biblioteca, Archivos y Museos,
establecié que los documentos de los Departamentos de Estado que hubieran cumplido
cinco anos de antigliedad deberian ingresar anualmente al Archivo Nacional (Art. 14, inc. a).
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Praviendo que estos documentos fueran requeridos por la propia administracion, dispuso
asimismo, que las copias y certificados que &l Archivo expidiera serian firmados por el Con-
servador y pagarian los derechos correspandientes, exceptuando &l pago cuando la copia
fuera destinada a uso exclusivamente oficial (Art. 17). También este decreto facults al Con-
servador del Archivo nacional para visitar los archivos de los Ministerios, los judiciales y los
de las Intendencias, Gobernaciones y Juzgados a fin de obtener uniformidad en las normas
de conservacion y ordenacién de los documentos.

Al igual que en otros paises y por razones de mejor serviclo, ya que el Ministerio de
Relaciones Exteriores necesitaba consultar y analizar la documentacién directa o indirecta-
mente relacionada con asuntos limitrofes que aun se encontraban pendientes, se autorizoa
éste refirar del Archivo Nacional y conservar en su poder en calidad de depésito los fondos
enviados en cumplimiento del Decreto N2 5.200 al cual hicimos referencia.

La documentacién aludida era la relacionada directa o indirectamente con asuntos de
limites, y en especial, la correspondencia intercambiada con las Misionesy Consulados de
Chile en Argentina, Bolivia y Pert, asi como la documentacian y planos carrespondientes a
la Comisidn de Limites. (Decreto N2 210 del 1* de abril de 19686)

Desde 1988 en adelante se legislé sobre la documentacion del Ministerio de Defensa, los
organismos de él dependientes o relacionados con el Supremo Geblerne en el sentido de
gue «se archivara y eliminara conforme a lo que disponga la reglamentacion ministerial e
institucional respectiva.» También por esta ley dejd de ser aplicable {a facultad de visitar e
Inspeccionar la documentacion de estos érganos, que el Decreto 5200 habia dadao al Conser-
vador del Archivo Macional.

Un afio mas tarde la Ley N¢ 18845 del 19 de octubre de 1989 sanciond el establecimiento
de sistemas de Microcopia o Micrograbacién de documentos en el que tendra ingerencia el
Conservador dal Archivo fundamentalmente en todo lo atinente a la destruccion o a la conser-
vacion de los documentos ohjeto de la microfilmacion. En 1991 el Decreto N° 4 del Ministerio
de Justicia que dictd normas sobre el registro, los requisitos del método de microcopia y
micrograbado de documentos dispuso que «el Registro contemplado en la ley 18845,
funcionara bajo la dependencia del Conservador del Archivo Nacional», asegurando asf el
cantrol de |as eperaciones.

Por ultimo se sefiala la minuclosa reglamentacion sobre la eliminacion de documentos
explesta en la Circular N228.074 del 27 de agosto de 1981 de la Contraloria General de la
Reptiblica. En esta circular se resumen las principales disposiciones legales y las indicacio-
nes sugeridas en pronunciamientos anieriores.
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En Cuba se mantiene vigente la Ley N2 714 del 26 de enerc de 1960 que establecio los
prinmplos fundamentales por los que se rige la labor de proteecian del patrimonio documental
en la nacion. /Se encuentra en estudio/ un proyecto de Decreto Ley de Archivos de Cuba que
actualizara la legislacion sobre el tema y que posibilitara |a creacion del sistema Nacional de
Archivos de la Republica.

En estos momenios estdn en curso dos investigaciones en el Archivo Nacional que tienen
relacién con la legislacion relativa a la normalizacion y gestion de documentos. En uncaso se
trata de un proyecto de normalizacion del leguaje documental en archivos, que permiti ra contar
con normas propias para la elaboracion de descriptores, y asi disponer de un vocabulario
controlado indispensable en la descripcitn de documentos.

El segundo proyeclo consiste n la creacidn de un esquema de clasificacion de docu-
mentos del periodo colonial en Cuba, lo que posibilitara que todos los archiveras del pals
clasifiquen sus fondos de la misma manera, y con ello perfeccionar el procesamiento y I
recuparacion dela informacion. Es evidente que de los resultados de ambas investigaciones
podran beneliciarse todos aquellos paises que comparten la misma tradicién documental,

Por ofra parte, recientemente se elabora un manual de organizacion de archivos administrati-
yos para uso de archiveros, secretarlas y personal relacionados con la documentacion que ateso-
ran los archiivos de los organismos de la Administracién Cenlral del Estade y sus dependencias.

No existe normativa pero si regulaciones internas relacionadas con la utilizaciény con-
servacion de los documentos asi come una metadologia, actualmente en proceso de revi-
sion, para la seleccion documental.

En el Archiva Nacional de Cuba se aplican las normas de acceso tradicicnales existentes
a nivel mundial y hay en proceso de elaboracion un reglamento en el que se incluiran nuevas
precisianes al respecto.

En Peri, el Archivo General de la Nacidgn ha cumplide un papel fundamental en fas activi-
dades relacionadas con la gestion de documentos y los archivos de la administracion cen-
tral y municipal,

«Indudablemente se han producido cambios sustanciales en la atencion de los archivos,
sobre tode en la lltima década, en la que los archivos nacionales de los diferentes paises
han desempenado un rol preponderante.»

«En el caso peruano el Archive General de la Nacion, en el ano 1985, dictd sus primeras
normas generalies de archivios y el afio siguiente se expidieron las directivas de procedimiento
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para algunos procesos tecnicos. En 1991, se promulgé la Ley N2 25523 del Sistema Nacional
de Archivos y en 1992 el D. S, N2008-92-JUS, su reglamento».(Mendoza Navarro, 1997)

EI AGN tiene como funcién establecer los lineamientos de politica nacional en materia
de archivos, y como 6rgano rector de caracter técnico-normativo brinda asesoramiento'y
ejerce control sobre archivos pertenecientes al Estado. Paraello ha emitido diferentes not-
mas orientadas a fortalecer el Sistema Nacional de Archivos. ( Redriguez Francia, 2000)

Las Normas Generales del SNA para el sector plblico, aprobadas en Resolucién Jefatural
N®073-85-AGN-J, de cumplimiento obligatorio por todes los arganismos y reparticiones del
Sector Publico abarcan seis itms: Administracidn de Archives, Organizacion de Documen-
tos, Descripcion Documental, Seleccion Documental, Consenvacion de Docu mentos, Servi-
cios Archivistices.

En el Concepio de la norma SNA 001, Administracion de Archivos, se explicita el
alcance archivistico que la misma tiene y que regird para todas la demas. Luego de definir la
adrministracion de archives afirma que «Es funcion archivistica la gestion de documen-
tos desde su elaboracién hasta la eliminacién o conservacion permanentes.

Partiendo de esa premisa, se elaboraron Normas para la Formulacion del Plan Ahual de
Archivos Adminisirativos del Sector Piblico Nacional con la finalidad de dispener de un
instrumento de gestion que permitiera desarrollar optimamente las actividades archivisticas
en los organismos publicos.

Programa de Control de documentos para los Archivos Administrativos, Normas para
la Transferencia de documentos de los Archivos Administrativos del Sector publico y
Normas para la Conservacion de Documentos en estos archivos, fueron dictadas por el
Archivo General en 1986 permitiéndole contar con instrumentos de apoyoa |la gestion de
documeritos,

También «El AGN realiza reuniones de cardcter técnico con el fin de coordinar acciones
y discutirtemas orientados a mejorar la organizacién y funcionamiento de los archivos admi-
nistrativos a nivel nacional en cumplimiento de las normas».

«Para coordinar tareas con los archiveros de las diferentes entidades ptiblicas buscando
homogeneizar la administraciony la organizacion de los archives, se programan todos los
anos diferentes eventos: Reuniones Nacionales, Encueniros de di rectores, efc. entre las que
mas se destacan son las reuriiones que convacan a los de las municipalidades que desde
1892 vienen produciendo una serie de documentos de gestion archivistica importantes, entre
los que se citan el cuadro de clasificacién del fondo documental, tabla general de retencicn
de documentos y manual de procedimientos archivisticos».
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«En la actualidad, pese al poco interés que aun perdura en las autoridades de lasinsti-
tuciones y a la escasez de personal y recursos financieros para el funciopamiento de los
archivos, algunas instituciones vienen logrando avances significativos como son: canformar
sus Organos de Administracion de archivos con ubicacion en las estructuras organicas,
mayor conocimiento de las normas archivisticas, asignacion de personal capacitado, crea-
cion de los Comités Evaluadores de Documentos, implementacion de mecanismos adecua-
dos para desarrollar las transterencias documentales vy racionalizar las eliminaciones de
documentas innecesarios, entre otros» (Rodriguez Francia, 2000)

La-administracion de documentos ha sido motive de especial preocupacion del Archivo
General de la Macign de México. En 1998, tomd contacto con el International Records
Management Trust, organizacion inglesa que ha trabajado en conjunto con el Consejo Inter-
nacional de Archivos en pro del desarrollo archivistico. Con el patrocinio de la OEA'y el
apoyo institucional de la Universidad de la Republica - Uruguay, entre otras, comenzo a
traduccion de los materfales del IRMT, trabajo este que creemas estad en periodo de correc-
ciony prueba y que seré de gran utllidad para todos los archivos Iberemericanos.

En Panama, la Ley N243 de 14 de diciembre de 1812 facultd al Poder Ejecutivo para que
fundara y organizara Archivos Nacionales, centralizando enla capital de la republica todos
los archivos de la nacion, de las Provincias y de los Municipios con el fin de ser conservados
con las mayores seguridades y metodicamente ordenados para hacer facil su consulta y
astudio. Los Archivos Nacionales se dividirian en tres secciones: Historica, Administrativay
de Justicia. La Seccién Administrativa comprenderia lodos los archivos de las Secretarias de
Estado y los de las oficinas administrativas nacionales, provinciales y municipales.

La Ley N* 16 de 20 de febrero de 1941, reestructurd los servicios y cambid la denomina-
cion al instituto que pasd a llamarse Archivo Nacional. Es en esta reestructura que se
asignan fas funcionesa desempenar por la Direccion y las secciones. Asimismo se legis-
la sobre los documentos prohibiendo la salida del Archivo de cualesquiera clases de expe-
dientes. legajos, libros y ctros documentos que hayan fenecide legalmente, Se prohiben
los desgloses de los documentos y se prescribe que todos los asuntos judiciales y admi-
nistrativos ingresaran al Archivo «un afio después de fenecidos», exceptuandose los'de los
Ministerios de Estado y los de otras dependencias oficiales, que por su indole requieran
mayor tiempo.

En 1957, la Ley N® 13 Orgénica de lo Archivas Nacionales cansiderando «Que un nimera
considerable de funcionarios y empleados ptiblicos han recibide instruccidn general sobre
los menesteres del arte y ciencia moderna de archivar» y que «la funcion de archivero profe-
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sional es de capital importancia para el buen funcionamiento de la administracion publicas,
creo la Junta Nacional de Documentacion y Archivo a la que se lg confio el cumplimiento de
la elaboracion de normas generales de manejo, ordenacion, catalogacion, evaluacién y dis-
posician de los archivos estatales. Asimismo se le encargé la elaboracion de planes parala
organizacion de un depdsito central intermedio que sirviera a todas las dependencias del
Estado, asi como aconsejar & instruir sobre materia de archivos a las dependencias plbli-
cas. Estas, a su vez, estan obligadas por la ley a «establecer y mantener en su seno
programas de manejo de documentos y de archivos», describiendo a continuacion las activi-
dadesque se deben realizar.

En los dltimos dos afios se ha dictado diversas normas que refuerzan a las anteriores
sobre o alinente a las nuevas tecnalogias de la informacion, En enero de 1998 se aprabio la
Ley N* 11, que regula el almacenamiento tecnolégico de documentos mediante microfilmacion
o sistemas opticos y/o magnéticos en las oficinas estatales y municipales.

Existen en algunas instituciones panamefias, como el Ministerio de Economig, tablas de
vida reguladas por ley. Los Bancos y las dependencias estatales tienen formularios normali-
zados para las diferentes acciones. (Mufoz, 2000)

En Paraguay, la Ley 1099 de 25 de agosto de 1997, establece la obligatoriedad del
depésito de los documenios oficiales en el Archivo General de la Nacion. Fue reglameritada
por el Decreto N% 4071 de 9 de julio de 1989.

No se dispone en la actualidad de legislacién relativa a la normalizacion y gestion de
documentos. Existen précticas en etapas iniciales para la elaboracion de tablas de evalua-
cién y retencion de documentos en algunas instituciones piiblicas. Con relacion al acceso,
el articulo 4°, de la ley mencionada, dispone el libre acceso pliblico a los documentos del
Archivo General.(Cabrera, 2000)

En el Salvador, aunque no existe en este momento legislacion archivistica pues la misma se
encuentra en proceso de construccion hay si «normas en ralacion a la normalizacion y gestion
de documentos, para su coriservacion, tablas de retencian, existen politicas de acceso a los
documentos, pero estas normas no tinen un caracter juridico, por otra parte merecen revision y
esludio a fin de gue sean parte del cuerpo de la futura legislacion nacicnals, (Lépez, 2000)

En el Uruguay, por Decreto N2 713 de 5 de setiembre de 1974 que reglamento la Ley de’
creacion del Archive General de | Nacion, (Ley N2 805 de 15 de octubre de 1826) se dispuso
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que las Oficinas Publicas enviaran al AGN los dooumentos que tuvieran mas de 30 afios de
archivados y que al tiempo de cumplirse dicho término no fueran objeto de tramite.

Las normas para la gestion de documentos fueron dictadas por el Poder Ejecutivoen el
Decreto N2 500 de 27 de setiembre de 1991, En el se fijaron normas generales de aclua-
cion administrativa y se regulo el procedimiente recursive y disciplinaric en la Administra-
cion Central.

En la Seccién Il Del tréamite administrativo, se reguld sobre la forma de los escritos, la
presentacion de los mismas, las formas de documentacion, de los expedientes, de los for-
mularios v los aspectos materiales del tramite.

Existe asimismo en el Uruguay, marco juridico para el uso de medios elecironicos de
transmision, almacenamiento y manejo de documentos en la Administracion publica y eneste
momento la Oficina Nacional del Servicio Civil ha comenzado con un programa de implementacion
de expedientes electrdnicos.(Decrefo N2 65 de 10 de marzo de 1998.(Chagas, 1999)

Cerrando el sigle, la Comision de Preservacion Decumental de la Nacién, creada con el
fin cle definir los criterios de determinacion del valor cultural, historico, evidencial o intrinseco
delosdocumentos, elevo al Poder Ejecutivo, que |a aprob, una Tabla de Plazo Precaucional
e Conservacion de Documentos.

Para la elaboracian de este instrumento, la Comisién, presidida por el Director del Archi-
vo General, conté con la asistencia de las docentes de Seleccion Documental de la Escuela
Universitaria de Bibliotecologia y Ciencias Afines, Esta tabla se comunicara a la distintas
Unidades Ejecutoras que integran la Administracién Central las que deberan comenzar a
aplicarla en los plazos eslipulados en la normativa.,

GESTION DE DOCUMENTOQS EN LA FORMACION ARCHIVISTICA UNIVERSITARIA

En las ultimas décadas los archivos Iberoamericanos y del Caribe se han visto enfrenta-
dos a la cambiante realidad que las tecnologias de la informacion y comunicacion han aca-
rreado con su advenimiento.

Una faceta de este cambio es la que resulta de |os nuevos paramelros de produceién,
uso, comunicacion y almacenamienlo de informacion archivistica. Esta verdadera revolucion
informacienal ha mostrade la necesidad de volver scbre los marcos tedricos de la archivologia
'y consecuentemente sobre la formacion profesional del archivélogo.

En aquellos paises donde existe educacion universitaria el proceso de ensefanza apren-
dizaje ha supuesto madificaciones estructurales y de los cantenidos curriculares. En
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Con la aprobacion del anteproyecto de la Escuela de Bibliotecarios y Archiveros, anexa a
la Facultad de Filosofia y Humanidades, se implanté en mayo de 1959 una carrera de
Archiveras que comprendia dos afios de estudios.

En 1961, independizada de la Escuela de Bibliotecarios la en ese momento Escuela de
Archiveros de Cordoba se convirtio en el centro de irradiacion de los estudios archivisticos en
laArgentina primero y, luego en Iberoamérica loda.

Duranite casi 30 anos fue [a dnica institucion que proporsiona formacion universitaria en Argen-
ting, pues recien en 1989 se cred la carrera de Archivistica en la Universidad Nacional del Nordeste.

Enrazén de su trayectoria, la Escuela de Archiveros fue elegida como Centro Interameri-
cano de Formacidn de Archiveros (CIFA) en la Reunidon Técnica sobre el Desarrollo de Arcii-
vos llevada a cabo en Washington en 1972 contando con los auspicios de |la Organizacion de
Estados Americanos (OEA). Con un acuerdo firmado un lustro mas tarde, entre el gobiarno
argentinoy la Secretaria General de la OEA se cambit la denominacion del CIFA, porlade
Centro Interamericano de Desarrollo de Archivos (CIDA), Alli se dictaron 15 Cursos
Interarnericanos de Capacitacion Archivistica donde se formaron profesionales muchos de
los cuales ocupan hoy cargos destacados en sus paises de origen.

Como hemos comprobado, en sus inicios «la archivologia se consideraba como comple-
mentaria al estudio de la histeria y era sinénimo de capacidad para preparar las fuentes y
ponerias a disposicion de la investigacion publicando y editando documentos.

«Con el transcurso de los anos, la practica mosird la necesidad imperiosa de prestar
atencion a los archivos administrativos y a la gestion documental. Este aspecto fue incluido
en el plan de estudios de 1968 que tenia una duracion de cinco cuatrimestres y que com-
prendia 15 asignaturas y un trabajo monogréfico sebre un repositorio o un fondo documental
y que otorgaba el titulo de Archivero. Dos afos més tarde se comenzo a dictar las asignatu-
ras «Produccion y archivacion de doeumentoss en Primer ano 'y «Archivos Administrativos»
entercer ano con un total de 70 horas cdledra.

«Cabe menclonar que la Escuela de Archivologia de la Universidad de Cérdoba se en-
clentra en un proceso-de innovacion curricular, por cuanto el pasado 18 de mayo de 2000 ¢l
Honorable Consejo Superior de la Universidad aprobd el nueve Plan de Estudios que posibi-
lita fa obtencion de un titulo de grada, es decir de una Licenciatura en Archivologia ademas
de la de Archivero como Profesional técnico, que se otorga actualmente».(Szlejcher, 2000)

El curriculum de la Licenciatura, acentuando la tendencia hacla el tratamiento de los
documentos desde el momento de su gestacion, actualiza los contenidos de las asignaturas
«Gestién de Documentos» y «Organizacion de Archivas» extendiendo los dictados semes-
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trales a un afo con el aumento de la carga horaria a 120 horas catedra cada uno Aqui se ve
casi cuadriplicado el tiempo de dedicacion a la Gestién de Documentos.

La directora de [a Escuela de Archivologia de la UNC senalé en la V Reunion de dacentes
de Archivologla del Mercosur que «El Curriculum aprobado este afio se sustenta en una filoso-
fia de la profesidn que apunia a la formacién de un profesional que encare el reto de su papel
activo y critico ante la sociedad, ante el compromiso que tiene con el desarrollo de su paisy
con las estrategias de cambio social necesario desde las perspectivas de la informacion,

«Esta base conceptual orientara la bisqueda de la comprension del hombre latinoameri-
cano, tratando de formar a un profesional con conciencia de su pertenencia a un entomo
social en que las relaciones de fuerza mundiales existentes explican las razones de depen-
dencia de nuestros paises y el valor estratégico de la informacién». Szlejcher, 2000)

La Republica Federativa del Brasil es en el presente la que cuenta, con el mayor nimero de
remontan al afo 1873 cuando el curso de formacion de archivistas que venia dictando el Archivo
General de la Nacién pasé a serreconccito parla actual Universidad de Rio de Janeiro, (Bottino, 1988)

Hoy dia en 7 instituciones publicas se brindan cursos de graduacion en la disciplina, ellas
son: Universidade do Rfo de Janeiro (1977); Universidade Federal de Santa Maria (1977);
Universidade Federal Fluminense (1979); Universidade de Brasilia (1981); Universidade Fe-
deralda Bahia (1978); Universidade Estadual de Londtina { 1998); Universidade Fedaral do
Rio Grande do Suf{1898). (Fonseca, 2000)

A partir dos anos 80, foram realizados cursos de pos-graduacao em algumas universida-
des sendo que apenas ¢ programa da USP teve continuidade. Muitos desses cursos dé pos-
graduagao, emergentes apos os anocs 80. sinalizan o interesse, mas tambén as dificullades
das diversas IES em establacerem cursos de Arquivologia em nivel de graduacao, a comegar
pelas limitacoes na composigao de un corpo dogente. Talvez estas mesmas dificuldades
tenhan limitado a continuidade desses programas de pas-graduagaoc na area, assim como a
criagac de noves cursos de graduacao. (Jardim, Fonseca, 1999)

Contenidos de Gestion de Documentos en los Planes de Estudio

En la Universidade do Rio de Janeiro «A carga horaria da disciplina Gestao de Documen-
tos € de 60 (sessenta horas. Esta disciplina & oferecida no 52 periodo do curso, fsto é, no
terceiro ano. Possui Arquives Permanenies como pré-requisito. (Gak, 2000)

En la Universidad Federal de Santa Maria «O gontelido de Gestao de Documentos &
desenvalvido durante a Disciplina Produgao Documental que conta com 90 horas/aula. Im-
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porlante destacar que nosso curriculo apresenta também a Disciplina Prética em FProdugdo
Documental I, contando com 60 horas/aular», [Molon, 2000),

Por su parie desde la Universidad Federal Fluminense se informa que « Temos duas
disciplinas: Gestao de documentos |, e I, num total de 150 horas». (Jardim, 2000)

Enla Universidad de Brasilia «/nformo que no curso de Arquivologia temos quatro discipli-
nas que estao voltadas para gestao de documeritos: Introdugao a Arquivologia que € a
primeira disciolina gue os alunos cursam ac ingressar, Arquivo Corrente 1, Arquive Corrente
2, e Arquivo Intermediario.» (Isabelli, 2000)

El Curso de Especializagao em Organizagao de Arquivos da Universidade de Sao Paulo:
Total de horas do curso; 540

Tolal de horas dedicada a Gestac de Documentos 148 (das quais 48 sao de estdgio).
(Camarge, 2000)

El comienzo del dictado de la Carrera de Archivologia en la Universidad de |la Reptiblica,
Uruguay, data del afno 1983 y sin duda fue fruto de la tesonera gestion que en pro de la
formacion profesional realizaba el Dr. Aurelio Tanodi desde el CIDA. La Escuela Universitaria
de Bibliotecologia y Ciencias Afines, donde se habian dictado cursillos de Archivistica fue
terreno fértil para que se implementara la Carrera de Archivologia con un curriculum de 2
anes. Este primer plan de esludios tenia una fuerte influencia provenienie de la Bibliotecologia,
en su primer afo era comun a ambas carreras y en el sequndo se desarrollaban las asigna-
turas especificas de la disciplina. Gestion de Documentos se reducia a un subtema enla
materia Archivos Administrativos en la que se estudizaba la normativa vigente para el tramite
de los documentos en las dos primeras fases del Ciclo Vital.

Sélo dos generaciones de estudiantes egresaron con este plan de estudios.

Afines de 1984 la Universidad toda se vio convulsionada por la proximidad de |a salida del
lamado «periodo de facto» durante el cual habia sido intervenida. La restauracion de las
autoridades legitimas trajo consigo la revision de lo actuado durante la dictadura.

El'ano siguiente, reflejando este clima, la EUBCA efectud el andlisis y evaluacion de los
planes de estudio de las carreras que impartia. Los planes de Archivologla y Bibliotecologia
fueron estudiados separadamente con el fin de elaborar nuevas estructuras curriculares y los
consecuentes planes de estudio,

Apartir de la reelaboracién de la estructura curricular, el perfil del proceso ensenanza-
aprendizaje de |a disciplina cambio radicalmente. Archivologia adquiri6 la mayoria de edad
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contando ahora con docentes formados en Espana y Cérdoba y que a la vez tenian amplia
experiencia laboral en archivos de la Administracion e histéricos. Nuevos contenidos
curriculares que habian tomado en cuenta, entre otras variables, la situacion archivistica
uruguaya y el medio social enel gue estd inserta acompasaban este proceso.

El actual curriculum dee la Carrera de Archivologla, contempla un Plan de Estudios de 3
afios de duracién con una fuerte impronta en Gestién de Documentos. Esta disciplina ocupa
casi la totalidad de la carga horaria (150 horas) de la asignatura Produccion de documentos,
gue se estudia en el primer semestre del primer ano, y 130 horas de Archivos Administrati-
vos, en el tercer semestre asignatura a la que se ha incorporado la gestian de la informacion
v los documentas electronicos

En el Curriculum se ha tenido en cuenta ademds la capacidad de generar conocimiento que
la disciplina posee asgntandose en un cuerpo tedrico conceptual de base cientifica que exige
la elaboracién de un proyecto de investigacion final para la obtencion del titulo de Archivélogo.

La EUBCA se ha propuesto la formacion de profesionales creativos mediante una ense-
nanza multidiciplinaria. orientada a la investigacion e inserta en la realidad nacional. Se
aspira, que el archivélogo esté capacitado para instrumentar sistemas de gestion de docu-
mentos y archivos, y analizar e interpretar el medio social para incidir en la creacion de
unidades de informacion archivistica, perfeccionar las existentes y planificar sistemas de
archivos acordes con las necesidades de |a sociedad. (Casas de Barran, 1992)

Para terminar

Las instituciones Iberomericanas y del Caribe, al igual que sus pares en el resto del
mundo, se nutren de informacidn para la realizacion de sus actividades. Pero en muchos
pafses de la regidn ha habido durante largo tiempo una especie de desconocimiento de que
s en los archivos, donde se aloja la informacion imprescindible para la administracion.

Quienes estaban al frente de los primeros repositorios, eran, en general, historiadores y/o
conservadores para quienes la creacion o la gestion de los documentos corrientes les era ajena.

Sin embargo a partir de la segunda mitad del siglo pasado, con el crecimiento de las
actividades administrativas que pradujeron grandes masas documentales, los propios archiveros
tomaron conciencia que el proceso documental no se iniciaba en la puerta del archivo sino en

el moments mismo en que el documento era creado. La administracién documental desde
entonces no se limitaria a los documentos en tarcera edad sing al ciclo vital completo.

Enaquellos paises en los que los archivos nacionales han tenido un rol preponderante, y
han estada proximos el resto de la administracidn, se han producido cambios sustanciales
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en la gestidn de los documentos y los archivos. Tal es el sase de Argentina, Brasil, Costa
Rica, Chile, Colombla, México y Pertl.

Asllo han mostrado las primeras reuniones archivisticas donde el tema gestion de docu-
mentos estuve presante y donde se percibid el temprane liderazgo que algunos archivos
nacionales de los paises asistentes iban a tener.

Tamhbign la formacion «integral» de profesionales de archive ha tenide amplia impronta
en la region y en los Ultimos anoes tanto la apertura de nuevos cursos universitarios en Brasil,
como la Licenciatura de la Universidad de Cardeba en Argenting, asi o ponen de manifiesto.

Largo ha sido el camino recorrido y con altibajos.

Las dificultades econdmicas y las visicitudles politicas por las gue han atravesado
Iberoamérica y el Caribe, en las dltimas tres décadas, estan detrdas seguramente de algunos
retrocesos advertibles en os viejos liderazges en materia de desarrollo archivistico hoy cues-
tionados v en las dificultades para acceder a la informacion que las dictaduras fomentaron.

Pero, observado el panorama actual y |as lineas de larga duracién que dan cuenta del
desarrollode la arcHivistica y los archivos, tenemos derecho a ser optimistas al contemplar
una profesion asentada en criterios cientificos, ampliada en sus objetivas, hasta la inclusion
de la faz administrativa, y cada vez mejor ensefiada en los centros universitarios.
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